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INTRODUCCION: El siguiente informe ejecutivo tiene como propésito, presentar de

manera detallada las actividades que se desarrollaron durante el mes de ABRIL DE 2026,
lo anterior dando cumplimiento a las actividades asignadas por el supervisor del contrato,
para esto se describen las actividades realizadas y se adjunta registro fotografico, para
la ejecucion del contrato con un plan de trabajo organizado y relacionadas en el objeto

del contrato.

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
COMO TECNOLOGO EN LA SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO
SOSTENIBLE, CON EL FIN DE APOYAR LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES
ASOCIADAS AL PROYECTOIMPLEMENTACION DE LA POLITICA PUBLICA DE
PROTECCION ANIMAL DEL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA - UN VALLE

ANIMALISTA
ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1. Gestionar de manera organizada y oportuna la informacién técnica generada por
la Subsecretaria de Proteccién y Bienestar Animal, en formato fisico y digital,
asegurando su adecuado archivo en los medios institucionales dispuestos para

consulta, trazabilidad y seguimiento.

2. Acompadar a la Subsecretaria y a los lideres estratégicos en las reuniones
programadas, realizando la gestién y seguimiento a las tareas, compromisos y
actividades prioritarias definidas, en articulacion con el equipo operativo y

administrativo.

3. Coordinar la recoleccion, sistematizacion y actualizacion permanente de la
informacion técnica y juridica generada por el equipo legal de la Subsecretaria y
por la mesa interinstitucional, garantizando su integracién a los procesos

estratégicos y normativos del area.

4. Articular con el equipo de logistica y coordinacion de eventos la planeacion,
eficiente de la agenda institucional de la Subsecretaria,

organizacion y gestion
das, visitas territoriales y comités de trabajo.

incluyendo reuniones, jorna

5. Participar activamente en las actividades programadas por la Subsecretaria de
Proteccién y Bienestar Animal, brindando apoyo técnico y operativo para el
cumplimiento de los objetivos institucionales.

directrices impartidas por el supervisor con el fin de cumplir con los

6. Seguir las
ados por el Modelo Integrado de Planeacién y Gestién — MIPG.

objetivos fij

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1. Gestionar de manera organizada y oportuna la informacion técnica generada por
la Subsecretaria de Proteccion y Bienestar Animal, tanto en formato fisico como
digital, asegurando su archivo en los medios institucionales dispuestos para

consulta, trazabilidad y seguimiento.
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» Administré de manera sistematica la docu

Proteccion y Bienestar Animal,
proceso, clasifiqué y archivé las

tanto en

actualizado el repositorio institucional
seguimiento y control de la informacion.
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2. Acompanar a la Subsecretaria o a los lideres estratégicos en las reuniones
programadas, realizando la gestion y seguimiento de las tareas, compromisos y
actividades prioritarias definidas, en articulacion con el equipo operativo y

administrativo.

» Brinde acompaiiamiento en diversas reuniones lideradas por la Subsecretaria y por
los responsables de areas estratégicas. En cada sesion, registré los acuerdos
establecidos y verificé su ejecucion mediante herramientas de seguimiento.
Adicionalmente, administro la agenda oficial de la Subsecretaria, coordinando horarios,
citas, compromisos y asuntos prioritarios, garantizando un flujo ordenado y eficiente de

la programacion institucional.
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'Reéspbonsable(s)i 26 misol e i | Detallel SO i ER Dy
Yadira Serna Pensum académlco Elaboracién y entrega del pensum académico
Yadira Serna - Benitez R ion de p idn Organizar cronograma y temaric
Visitas a Restrepo (24/02), Sevilla (27/02), Yumbo
(06/03). Tres jornadas de desparasitacién con
Yadira Serna y aliados Visitas y desparasitacién censo o capacitacidn puerta a puerta
Encuesta de satisfaccidn, actas, actas de colegio,
Yadira Serna Envio de formatos listado de asistencia actualizado y formato JAC
Apoyo psicosocial y Articulacién comunitaria, visitas a refugios SOS en
Yadira Serna protocolo 3 municipics y creacion del protocolo de bienestar
Revisidn, verificacidn y anélisis con Liliana Sierra y
Santiago Coral Plan de Desarrollo Geidy
Cierre contrato 140 millones y seguimiento
Santiago Coral Gestién contractual caontrato de insumes médicos por 200 millones
Santiago - Estefa Accesos plataforma Definir fecha de entrega de contrasefias
Santiago - Estefa Guia metodolégica Definir fecha y entrega de la guia de la
Santiago - Estefa - Oswaldg Politica piblica Reunidn sobre identificacién i Por definir
Juan Guillermeo Carpetas 2024-2025 Completar carpetas contractuales incompletas Finallzadnr
Crear carpeta y realizar auditoria para evaluar
Sandra Ricuate Ruta de maltrato animal rendimiento, respuestas y procesos
Organizar contrato con hoja de ruta, actas de
inventario (entradas y salidas) y carpetas
Lina Vega - César Contrato 300 contractuales completas
Roos Manual de siniestralidad vial |Elaboracién y entrega del manual
Sandra Pérez Formato de la red Revisién del formato de la red
Sandra Pérez Decreto Decreto listo con revisién jurldica y firma
~ L] —
Compromiso Responsable Fecha a8
cumplimiento

Revisar carpetas contractuales, validar documentos
faltantes (fisicos y digitales) y remitir al area juridica
Organizar y estructurar carpetas de anexos contractuales
— Contrato 140 (coflnancracnén de 40 actores)

Organlzar y estructurar carpetas de anexos contractuales
— Contrato 350 (atencuﬁn de 10.000 ammales)

Juan Guillermo||Pendiente

Lina Vega 10 de abril

César Varela (10 de abril

Cargar informacién contractual en un unico archwo PDF
por confratista (vigenclas 2025 y 2026), incluyendo

informe ejecutivo, informe de supervision, planillas de Juan Guillermo |10 de abril

pago

Realizar reunlén ‘con el componente educalivo 7 de abrll |Yadira Serna |7 de abril
Realizar reuniones de Iarruta} de a__tg_r_nclén 13 de abril Alejandrb Ak de abril
Elaborar gulas metodologicas para el uso de 1a plataforma 'E:tt;aﬁfznia 30 de abril
Continuar con el cargue de evidencias y planes de accion vadira 7 de abril

en la plataforma
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acién y actualizacion constante de la

| equipo legal de la Subsecretaria de
ndo su

3. Coordinar la recoleccion, sistematiz

informacion técnica y juridica generada por e
proteccion y bienestar animal y por la mesa interinstitucional, garantiza

integracion a los procesos estratégicos y normativos del area.

permanente de |a informacion generada por el equipo

icos de la Subsecretaria. Para ello, integré documentos,
los archivos institucionales y en los cuadros de control
RS, fortaleciendo la trazabilidad y el soporte documental

» Coordine la actualizacion
juridico y por los procesos técn
conceptos y comunicaciones en
disefiados para la gestion de PQ
requerido para la toma de decisiones.
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4. Articular con el equipo de logistica y coordinacién de eventos para la planeacion,
organizacién y, gestion eficiente de la agenda institucional de la Subsecretaria,
incluyendo reuniones, jornadas, visitas territoriales y comités de trabajo.

» Brinde apoyo en la articulacién logistica para la entrega de unidades productivas a
octh anlmall_stag pertenecientes a la Red Animalia Valle, gestionando la solicitud de
vehiculo institucional y coordinando con el equipo de logistica las condiciones de

f:lesplalv__amiento, con el propésito de asegurar el desarrollo oportuno de la agenda
institucional en territorio.

REFUGIOS

DE LA RED ANIMALIA VAL[_

L
HOY CELEBRAMOS NUEVAS

:SERAN AUTOSOSTENIBLES! EMPwMSM

5. Participar activamente en las actividades programadas por la Subsecretaria de
Proteccién y Bienestar Animal, brindando apoyo técnico y operativo para el
cumplimiento de los objetivos institucionales

» Brindé acompafiamiento y apoyo operativo en la actividad realizada en los municipios
de Yumbo y Candelaria, participando activamente en su ejecucién conforme a la
programacién establecida por la Subsecretaria de Proteccion y Bienestar Animal.
Asimismo, gestioné y solicité el transporte requerido para el desplazamiento al municipio,
contribuyendo al adecuado desarrollo de la jornada, al cumplimiento de los objetivos
institucionales y al fortalecimiento de las acciones de proteccién y bienestar animal en el
territorio.
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rectrices impartidas por el supervisor con el fin de cumplir con los

6. Seguir las di
do de Planeacion y Gestion — MIPG.

objetivos fijados por el Modelo Integra

» En cumplimiento de las directrices de la supervisora y de los lineamientos del Modelo
Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG), participé en la capacitacion virtual
denominada “Reuniéon MIPG - M6-P5 Formatos - Encuestas de Caracterizacion”,
realizada a través de la plataforma Google Meet. Durante este espacio se abordaron
orientaciones relacionadas con la aplicacion de formatos y encuestas de caracterizacion,
con el fin de fortalecer los procesos de gestion, seguimiento y mejora continua dentro de

la entidad.
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Google Formularios

» En cumplimiento de las directrices de la supervisora y de los lineamientos del Modelo
Integrado de Planeacién y Gestion (MIPG), participé en la capacitacién virtual
denominada “Socializacion PTEP Secretaria de Ambiente”, realizada a través de la
plataforma Google Meet. Durante esta sesion se presentaron orientaciones y
lineamientos relacionados con la implementacién y fortalecimiento del Programa de
Transparencia y Etica Publica (PTEP) con el propésito de promover buenas practicas de
transparencia, integridad y prevencion de la corrupcion dentro de la gestion institucional.
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